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1. INTRODUCCION

Este documento contiene informacidn relevante asociada a las diferentes fases de solicitud,
tramitacién y seguimiento del Programa de ayudas a entidades que realicen inversiones para la
fabricacion de dispositivos médicos, equipos de proteccidn personal y aquellos productos que
sean considerados de emergencia por el gobierno en relaciéon con el COVID-19.

NOTA IMPORTANTE: la presente Guia aporta un contenido totalmente adecuado a la normativa
para dar la informacién necesaria para la presentacion y tramitacidon de una solicitud de ayuda.
No obstante, pueden existir actualizaciones de la presente Guia, en las que se profundizara en
las explicaciones de los diferentes procedimientos, y que se publicaran en la pagina web del
Programa.

2. TRAMITACION ELECTRONICA

Segun la Orden de Bases' y lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los tramites que realiza tanto el
solicitante (presentacion de solicitudes y documentacion), como la Administracion
(comunicaciones, notificaciones, etc.), se haran a través del Registro Electrénico del Ministerio:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

2.1. Firma electrdnica

La firma electrénica es necesaria para la realizacion de los tramites y presentacién de
documentacién excepto para los casos sefialados en la Guia de Justificacidn.

Los requisitos técnicos de la firma electrénica pueden consultarse en
https://sede.serviciosmin.gob.es/ES-ES/PROCEDIMIENTOSELECTRONICOS/

Para firmar, el certificado digital ha de corresponder a una persona fisica que debe acreditar
poder bastante en derecho para actuar en nombre y representacidn de la entidad para el tramite
a realizar. En la solicitud inicial deberd coincidir con el acreditado en las escrituras que lo
acompafan, en el resto de tramites debe coincidir con el registrado en el expediente electrénico
o bien ha de tratarse de un certificado digital de persona fisica como representante de la persona
juridica de la empresa beneficiaria.

Como el Registro Electrénico solo permite una firma, en el caso de representantes
mancomunados debera adjuntarse en los envios el archivo generado en formato XAdES ((XML
Advanced Electronic Signatures) mediante la aplicacion Autofirm@, firmado electrénicamente
por todos los representantes mancomunados.

'Orden ICT/656/2020.
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NOTA IMPORTANTE SOBRE LA APLICACION AUTOFIRM@

La aplicacion Autofirm@ se encuentra disponible en el Portal de la Administracion Electrdnica, en la
siguiente URL: http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Una vez descargada la aplicacion, debe modificar las Preferencias del programa Autofirm@, en la pestafia

General, para que el formato de firma de los documentos PDF y OOXML sea XAdES, como se ilustra en la
imagen siguiente:

x
[ generai | Eirmas PASES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas XAGES | Facura Electrénica |
Opciones generales

l]mcoﬁarmnﬁgumdn’nganeml de la aplicacid ) ién general de la

| Mo pedir confirmacion al cerrar Ia aplicacion
L Mo mostrar la pantalla inicial de DMle y irabajar siempre con cualquier cerificado
(] Buscar acualizaciones al inicio
(/] Enviar estadisticas de uso de forma andnima para ayudar a mejorar |a aplicacidn
Opciones de firma
Algoritmo de firma
SHA256WIthRSA | ™
Formatos de firma por defecto

Documentos PDF | XAdES )
Documentos OOXML de Microsoft Office | XAJES ']
Facturas electronicas | FacturaE uJ

2.2. Presentacion de solicitudes y documentacion

La presentacion de escritos se realizard mediante firma electrénica, de la forma que se explica a
continuacién:

e La solicitud y la subsanacion del cuestionario, en caso de que se le requiera, se
presentaran a través de la aplicacién informdtica para tal fin. Consulte la Guia de
Solicitud disponible en el Portal de Ayudas.

e El resto de tramites y documentacidn se presentardn a través del Registro
Electrénico, eligiendo el expediente, botén “presentar documentacion”, vy
escogiendo el tramite que corresponda. Segun el estado y situacién del expediente,
los trdmites disponibles podran variar.

2.3. Recepcion de comunicaciones y notificaciones.

Segun establece la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, todas las comunicaciones y notificaciones se realizardn en la sede
electrénica del Ministerio, a través del Registro Electrénico, en las siguientes URL:

https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico
https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas

La diferencia entre comunicacién y notificacidn es la siguiente:
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e En la comunicacién se pone a disposicion del beneficiario el documento por tiempo
indefinido mientras dure el expediente, y puede leerlo sin mas. Cuando se concedan
plazos con este tipo de trdmite, contardn a partir de la fecha y hora de la publicacion a
través del Registro Electrénico.

e En la notificacién?, el documento se pone a disposicién del Representante durante 10
dias naturales, a contar desde la fecha y hora exactas de la publicacidon en el Registro
Electrénico. Para poder leer una notificacién, es necesario aceptarla previamente, lo que
requiere la firma electrdnica, para lo cual se podra acceder con el certificado electrdnico
de tipo persona fisica del Representante o con certificado electrdnico de tipo persona
juridica asociado al NIF de la entidad. Las notificaciones que no se lean en ese plazo,
caducaran y se consideran como notificaciones rechazadas, lo que supondra la
continuacién del procedimiento administrativo. El acceso a las notificaciones una vez
leidas por el destinatario o una vez caducadas, sera posible para otras personas con
acceso al expediente electronico como si fueran comunicaciones, si bien dicho acceso
ya no supondrd modificacién alguna en la fecha de notificacién ni en el procedimiento.

MUY IMPORTANTE

Aunque la publicacién en el Registro electrénico de las comunicaciones / notificaciones descritas
anteriormente garantizan el cumplimiento de los requisitos legales, se avisara de la existencia
de un nuevo documento o tramite realizado mediante un correo a la direccién del correo
electrénico de notificacidon que conste en el expediente, que sera el consignado en el Apartado
correspondiente del cuestionario electrénico en la solicitud inicial (ver Guia de Solicitud) o el
que el beneficiario cambie, a través del Registro Electrénico, en Datos basicos del expediente y
entidad.

Por tanto, es fundamental que esta direccion de correo esté siempre operativa, y es
responsabilidad del beneficiario mantenerla actualizada.

Asimismo, es responsabilidad de la entidad comunicar con puntualidad los cambios del
representante legal de la entidad, y demds datos bdsicos del expediente y entidad.

2.4. Mantenimiento de datos basicos del expediente

Son los datos que determinan la titularidad de un expediente y que sirven para la accesibilidad
al mismo y la comunicacidn con el administrado. Comprende el NIF y denominacidn social de la
entidad, domicilio social y fiscal; domicilio, teléfono y correo electrénico para notificaciones;
representante/s legal/es; asi como teléfono y correo electrénico de contacto.

Es obligacion de la entidad solicitante o beneficiaria informar de cualquiera de estos cambios
puntualmente para que la comunicacidn por la administracion y el acceso por el administrado
sean efectivos.

2 La notificacidn electrénica cumple todos los requisitos establecidos por el articulo 43 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

i
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Los cambios se comunicaran a través del Registro Electrénico:
(https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico) =» n? de expediente, Presentar
documentacidon = Datos bdsicos del expediente y entidad — consulta y solicitud de cambios.

El envio se firmara con el certificado digital del representante legal que conste en el expediente
o con un certificado digital de persona fisica como representante de la persona juridica de la
empresa beneficiaria.

En el caso de cambio de representante es posible acceder al expediente electrénico con la
contrasefia de consulta (ver apartado 2.5) y presentar el documento “Acreditacion vdlida de
poder de firmante” del nuevo representante. El envio se realizara con la firma electrénica del
nuevo representante.

Si la empresa solicitante o beneficiaria esta registrada en el Registro de Entidades Solicitantes
de Ayudas (RESA) del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo (MINCOTUR), para las
modificaciones que comprenden a la empresa (incluyendo NIF, denominacion social, domicilio
social y fiscal), debera realizarse la peticion de modificacion desde el expediente de RESA y no
mediante el tramite Datos bdsicos del expediente y entidad - Consulta y solicitud de cambios.

2.5. Consulta del expediente

Se puede acceder al registro electrénico y consultar el estado de tramitacidén del expediente, asi
como los documentos, tanto presentados, como las comunicaciones y notificaciones del Organo
gestor, con una firma electrénica valida anteriormente especificada en el apartado 2.1, o bien
con la contrasefia de acceso (sélo consulta) que se facilita en el resguardo electrénico de la
solicitud.

En caso de pérdida de esta contrasefia, podrd volverse a solicitar a la Oficina virtual del
Ministerio (oficinavirtual@mincotur.es, 91 349 40 05), que tras la acreditacion sobre el
expediente enviard una nueva contrasefia exclusivamente a la direccidn de correo para
notificaciones.

En los casos extremos en que no se disponga de contrasefia ni acceso al correo electrénico para
notificaciones, se solicitara a rci@mincotur.es acreditando la capacidad o autenticidad para
solicitarlo (poderes, escrituras, datos, etc.) e indicando una nueva direccion de correo
electrénico para notificaciones. Una vez hechas las comprobaciones, se cambiara esta direccidn
y se avisara a la Oficina virtual para que envie alli una nueva contrasefia.

Las notificaciones electrdnicas podran consultarse con contrasefia una vez estén leidas por el
Representante o estén caducadas.
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3. FASE DE ADMISION (CONVOCATORIA Y PRESENTACION

DE SOLICITUDES)

La ayuda que otorga este Programa se instrumenta por medio de una orden por la que se
establecen las bases reguladoras y se efectla la convocatoria para el ejercicio 2020.

La convocatoria se publica en el BOE y en ella se marca el plazo de presentacion de solicitudes.

Lo ‘ En el caso de la convocatoria de 2020, el plazo de presentacién de solicitudes y

FINANCIN Q de la correspondiente documentacion finaliza el 30 de julio de 2020. Existe, a
INDUSTRIA

disposicion del solicitante, una plataforma a la que podrdn acceder a través del
ﬁ((( | siguiente enlace (http://www.ipyme.org/Financia Industria) y en la que podran
) ~ encontrar informacidn sobre el programa vy solicitar asesoramiento

personalizado para este y otros programas de la Direccidon General de Industria y PYME.

En todas las fases de un proyecto, podra solicitar asesoramiento y escribirnos para resolver
dudas a las siguientes direcciones de correo electrénico:

1. Antes de la presentacion de solicitudes: a través de la direccién de correo electrénico
financia_industria@mincotur.es

2. Durante la fase de ejecucidn del proyecto y de justificacidn de las inversiones: a través
de la direccion de correo electrénico financia_industria@mincotur.es

3. Posterior a la fase de ejecucion y justificacidn de las inversiones: a través de la direccién
de correo electrénico rci@mincotur.es
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3.3. Documentacion a presentar

Consulte la Guia de Solicitud disponible en el Portal de Ayudas?, donde se determina la
documentacion a presentar.

Una vez presentada la solicitud, el procedimiento continda segun el diagrama de flujo de la
figura 1y los tramites que se explican en los siguientes apartados:

FASE DE
ADMISION

v

Presentacion
Solicitud

¥

Verificacion de
condiciones de
las solicitudes

|

Subsanacién ¢ NO ¢Documentacién

T
s

DESISTIMIENTO  |«-NO- SIH

FASE DE
EVALUACION

Fig.1: Diagrama de Flujo de la fase de admision de solicitudes

3.4. Subsanacion de defectos

Si la documentacién aportada en fase de solicitud fuera incompleta o presentase errores
subsanables, se requerird a la entidad para que, en el plazo de diez dias habiles desde el
siguiente al de la publicacién del requerimiento, se subsane la falta 0 acomparie los documentos
preceptivos, con advertencia de que, si no lo hiciese, se le tendra por desistida de su solicitud.

El requerimiento se comunicara a través del Registro Electrdnico, y adicionalmente se avisara
mediante correo electrénico a la direccion consignada en el apartado correspondiente del
cuestionario electrénico (ver Guia de Solicitud). Podra acceder al documento a través de la sede
electrdnica: https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

Para responder a la subsanacién, deberd hacerlo a través del Registro Electrénico, salvo que en
el requerimiento se indique otra cosa®.

3 https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-cov/

4 Recuerde que al igual que la solicitud, la presentacién se hara obligatoriamente con firma electrénica y
en las mismas condiciones respecto a la validez del firmante.
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3.5. Desistimiento expreso en fase de solicitud

En la fase de solicitud (entendido como el periodo desde que inicia el plazo de solicitud hasta la
celebracion de la Comision de Evaluacion), el interesado puede solicitar el desistimiento de la
solicitud presentada en cualquier momento. Para ello, deberd entrar en la sede electrénica
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico, seleccionar en el indice de la izquierda la
fase de “Solicitudes”, en la nueva pantalla pulsar sobre el enlace “Desistimiento” y pulsar sobre
el enlace de “Acceso al formulario”.

La presentacién se hard con firma electrénica reconocida.

El desistimiento expreso generara una Resolucién de Desistimiento a la que podra acceder a
través del registro electronico (https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico)

4.1 Procedimiento de Evaluacion

La figura 2 detalla el diagrama de flujo de la fase de evaluacién que se explica a continuacién.

La evaluacion constara de dos partes:

e Una evaluacion econdmico-financiera;
e Una evaluacion técnica;
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La puntuacidn total de la evaluacion estara distribuida en el rango entre 0 y 10 puntos. En los
casos en los que se establezcan umbrales de puntuacidn, sera necesario alcanzarlos para poder
optar a la ayuda. En ningln caso se podrd conceder ayuda a aquellas inversiones cuya
puntuacion, en los correspondientes criterios, no alcance los referidos umbrales, o en su caso,

el criterio excluyente.

En los casos de solicitudes con igualdad de puntuacién, tendrd preferencia la solicitud que se

haya presentado antes.

Serdn de aplicacién los siguientes criterios:

Pagina 12 de 35

i
S

A

B



MINISTERIO DE
INDUSTRIA, COMERCIO YTURISMO

Criterio

SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
Y DE LA PEQUERNA Y MEDIANA EMPRESA

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA
Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

Puntuacién Umbral de
maxima puntuacion

A) Adecuacion a los tipos de proyectos y los beneficiarios
establecidos en la orden.

Criterio excluyente

B) Viabilidad econdmica y financiera

3 15

b.1) Relacion entre la inversién a realizar y los fondos propios de la
entidad

[EEY

b.2) Relacion entre la inversién a realizar y el activo de la entidad

b.3) Rentabilidad del proyecto

C) Viabilidad técnica de la propuesta

c.1) Experiencia industrial

c.2) Viabilidad técnica, en funcién de los fundamentos teéricos
presentados

N R NP e
IS

c.3) Planificacién detallada y proporcionada de los medios técnicos
y humanos para llevar a cabo la inversion

TOTAL

10
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4.2, Criterios de Evaluacion

4.2.1. Viabilidad econdmico-financiera

Se valorara la capacidad econdmico —financiera de la entidad, asi como la viabilidad econémica
y financiera del proyecto presentado. Para acreditar el cumplimiento de este requisito, debera
superarse el umbral de 1,5 puntos.

Los criterios de evaluacién de las solicitudes son los que se indican en el articulo 17 de la Orden.
En concreto:

Criterio Puntuacién Umbral de
maxima puntuacion

B) Viabilidad econémica y financiera 3 15
b.1) Relacion entre la inversion a realizar y los fondos propios de la 1
entidad

b.2) Relacion entre la inversion a realizar y el activo de la entidad
b.3) Rentabilidad del proyecto

Para el cdlculo de la puntuacién del criterio de “viabilidad econdémica y financiera”, los
solicitantes deberdn aportar las cuentas anuales del Ultimo periodo cerrado contablemente. La
acreditacion del cumplimiento de este requisito se realizard mediante la presentacion de la
documentaciéon aportada segun el articulo 16 de la orden, que podrd no ser validada
motivadamente. Igualmente podrd requerirse documentacidn adicional sobre la formacion de
los elementos de las cuentas, y especialmente sobre el capital social, los fondos propios, la
determinacidon de pasivos corrientes y a largo plazo, y cualquier otro elemento que cuyo
contraste sea necesario para la determinacion de la situacién econdmico-financiera real de la
entidad. Solo en el caso de empresas constituidas en 2020, se emplearan los datos reales a fecha
de solicitud consignados en cuestionario y acreditados con la documentacion pertinente.

En caso de discrepancia entre los valores imputados en el cuestionario y/o memoria de la
solicitud y los valores que pudieran acreditarse con el Registro Mercantil o a través de la
Liquidacion del Impuesto de Sociedades, se podran modificar las valoraciones de oficio.

Pagina 14 de 35 ‘:?3

rS

A

B



SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA

MINISTERIO DE Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
INDUSTRIA, COMERCIO YTURISMO

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

4.2.2. Viabilidad técnica de la propuesta

Se valorard la capacidad técnica de la entidad y la viabilidad del proyecto. Para acreditar el
cumplimiento de este requisito, debera superarse el umbral de 4 puntos.

Los criterios de evaluacidn de las solicitudes son los que se indican en el articulo 17 de la Orden.
En concreto:

Criterio Puntuacién Umbral de
maxima puntuacién

A) Adecuacion a los tipos de proyectos y los beneficiarios
establecidos en la orden.

Criterio excluyente

C) Viabilidad técnica de la propuesta 7 4
c.1) Experiencia industrial
c.2) Viabilidad técnica, en funcion de los fundamentos teéricos 2
presentados
c.3) Planificacién detallada y proporcionada de los medios técnicos 4

y humanos para llevar a cabo la inversion

En la aplicacién de estos criterios se tomara en consideracion lo siguiente:

a) El criterio de adecuacion a los tipos de proyectos y los beneficiarios establecidos en la orden,
determinard el cumplimiento de lo establecido en los articulos 2, 3y 5 de la Orden!. En el caso
de no superar el criterio de evaluacién A), no se realizara la evaluacién del resto de criterios.

b) La experiencia industrial demostrable implicara acreditar que disponen de la capacitacion
necesaria para la ejecucidn exitosa de las inversiones.

c) Para valorar la viabilidad técnica, en funcién de los fundamentos tedricos presentados, se
tendra en cuenta si el proceso industrial descrito puede ser realizable a escala industrial. Para
ello, deberan justificarse la adecuacién del proyecto presentado para la consecucién de los
objetivos, en funcidon de la validacidn de la tecnologia a escala industrial, la descripcién de los
insumos, productos, procesos de produccidn, regulacion especifica de obligado cumplimiento,
y la funcién de cada uno de los conceptos de gasto presentados dentro del proyecto.

d) Para valorar la adecuada programacién temporal de la inversién, se evaluara la descripcidony
adecuacion de los medios técnicos y humanos para llevar a cabo la inversién durante las fases
de instalacién y puesta en marcha, el presupuesto consignado en cada fase o hito, y la
justificacion realista del impacto de la tramitacidn de licencias y permisos para llevar a cabo el
proyecto.

4.3. Condiciones de la ayuda

La ayuda otorgada se concederd siempre en forma de subvencidn.
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1) Importe de la ayuda: no podrd exceder de forma global el 80 por ciento sobre el total del
presupuesto del proyecto que haya sido considerado financiable segun el articulo 6 de la
orden. Se establecen ademas los siguientes importes mdximos de ayuda por partida
financiable:

a) 80 por ciento sobre el presupuesto financiable de la partida de Aparatos y Equipos

b) 80 por ciento sobre el presupuesto financiable de la partida de Gastos de validacidon
técnica.

c) 30 por ciento sobre el presupuesto financiable de la partida de Ingenieria de proceso de
produccién

d) 20 por ciento sobre el presupuesto financiable de la partida de Edificacidn,

Cada ayuda quedard limitada hasta un maximo de 500.000 euros por entidad juridica. En
caso de que la ayuda global superase este limite, en la composicidn del presupuesto
financiable se priorizaran los conceptos imputados segun el siguiente orden: aparatos y
equipos, gastos de validacién técnica, ingenieria de proceso de produccion y, en ultimo
lugar, edificacion.

En caso de que existiera disponibilidad presupuestaria suficiente la ayuda mdxima por
entidad podria aumentar hasta los 800.000 euros.

Estas ayudas podran acumularse entre si, siempre y cuando se respeten los importes
maximos y los umbrales de intensidad maxima establecidos para cada tipo de ayuda en el
Marco Nacional Temporal. Estas ayudas no seran acumulables entre si en caso de que la
ayuda se refiera a los mismos costes subvencionables. Asimismo, podran acumularse con
las ayudas que entren en el ambito de aplicacién de los Reglamentos de minimis y con las
ayudas exentas en virtud del Reglamento General de Exencidn por Categorias, siempre que
las reglas de acumulacién previstas en los citados Reglamentos y en el propio marco
temporal, sean respetadas.

2) Garantias: no serd necesaria la presentacion de garantias para el acceso a la ayuda regulada
en esta orden.

5. FASE DE TRAMITACION

5.1. Propuesta de Resolucion Provisional

La Comision de Evaluacidn emitira informe en el que se concretara el resultado de la evaluacion
efectuada, que servird como base para la formular la propuesta de resolucién provisional (una
por convocatoria).

Esta propuesta constara de 3 relaciones:

- Solicitudes estimadas (consulte apartado 5.2.,5.3.,6.1.y 6.2.).

- Solicitudes no estimadas por rebasarse la cuantia maxima del crédito fijado en la
convocatoria (listas de espera). (consulte apartado 5.4)

- Solicitudes desestimadas (consulte apartado 6.3).
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Fig.3: Situacidn de los expedientes tras Comision de Evaluacion.

La siguiente figura refleja el diagrama de flujo de la tramitacion:
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Fig.4: Diagrama de flujo de la tramitacién de expedientes propuestos.

5.2. Notificacion de la Propuesta de Resolucion Provisional y Alegaciones
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Una vez emitido el informe de la Comisidn de Evaluaciéon y finalizados los resultados de la
evaluacién, se publicardn en el Portal de Ayudas los listados de solicitudes estimadas
provisionalmente, no estimadas provisionalmente y en lista de espera.

Adicionalmente, se notificard a todas las entidades que hubiesen presentado una solicitud, la
Propuesta de Resolucién Provisional a las solicitudes estimadas provisionalmente, en lista de
espera y desestimadas provisionalmente, de forma individual y siempre a través del Registro
Electrénico. Ademas, se avisara de la publicacion mediante mensajes de correo electrénico a las
direcciones consignadas en el cuestionario electrénico.

Esta comunicacidn concedera un plazo de 10 dias habiles contados a partir del siguiente al de la
comunicacion para presentar alegaciones.

Podrd acceder a la Propuesta de Resolucion a través de la sede electrdnica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

Al pulsar el botén “Presentar Documentacion” que aparece en la pantalla de consulta del registro
electréonico del expediente, aparecerd una nueva pantalla sobre la que podrd realizar los
siguientes tramites:

e Presentar alegaciones, seleccionando el tramite “Alegacidn a la Resolucion Provisional”.
Las alegaciones deben presentarse como fichero utilizando los botones “Anexar
Fichero” y después “Enviar”.

e Realizar otras peticiones: desistir (ver apartado 6.4. Desistimientos o decaimientos en
la fase de Instruccion), presentar documentacién adicional (documentos que se explican
en este mismo apartado, a continuacion), o comunicar cambios en datos basicos del
expediente (domicilio social, etc).

Una vez estudiadas las alegaciones, se realizara un informe de alegaciones en fase de concesion
gue estara disponible a través del registro electrénico para su consulta.

5.2.1. Requerimiento de documentacidén a partir de esta publicacion:

Junto con la notificacion de propuesta de resolucion provisional se concedera un plazo de 10
dias habiles, para que los solicitantes propuestos como beneficiarios actualicen, en su caso, la
informacidn aportada en el momento de la solicitud de las siguientes condiciones de obligado
cumplimiento para poder ser beneficiario:

IMPORTANTE: De no presentar alguno de los documentos requeridos en tiempo (10 dias habiles
desde el dia siguiente a la publicacién de la propuesta de resolucién) y forma (envio telematico
con firma electrdnica realizado por el/los representante/s legales de la entidad), se entendera
que la solicitante decae de su solicitud.

a) Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones tributarias si se exige en la propia
notificacién de propuesta de resolucidn provisional: Certificado de la Agencia Estatal de
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Administracion Tributaria (A.E.A.T.) con su correspondiente cddigo seguro de verificacién
gue aparece al pie del documento.

Nota: En el caso de las provincias de Alava, Guiptizcoa, Vizcaya y Navarra, deberdn enviar certificados
de la Hacienda Foral y Estatal con su correspondiente huella digital de comprobacion.

b) Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social si se exige en
la propia notificacidon de propuesta de resolucién provisional: Certificado de la Tesoreria de
la Seguridad Social con su correspondiente huella digital de comprobacién.

En caso de no contar con trabajadores a su cargo,

e Certificado de la Tesoreria de la Seguridad Social de Inexistencia de Inscripcidén con
su correspondiente huella digital de comprobacién

e Declaracién responsable firmada electrénicamente por el/los representante/s de la
entidad, de que dicha entidad no tiene trabajadores a su cargo. Esta declaracidn
debe ser generada con el formulario que aparece en la pagina Web del programa, y
debe ser firmado electrénicamente por el/los representante/s mediante la
aplicacion Autofirm@ adjuntando el archivo generado en formato XAdES®.

CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA

En caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, la persona que firme el envio
telematico debe ser el representante que se consignd en primer lugar en la solicitud.

IMPORTANTE: La notificacion de la Propuesta de Resolucién Provisional de ayuda no crea
derecho alguno a favor del beneficiario propuesto frente a la Administracion.

La notificacion de la Propuesta de Resolucidon Provisional indicara el importe de la ayuda a
recibir. No obstante, esta indicacién se da a titulo meramente informativo, pues podria cambiar
en funcién de las alegaciones presentadas.

5.3. Notificacion de la Propuesta de Resolucion Definitiva a las solicitudes

INELER

Solamente para las solicitudes estimadas® se formulara la propuesta de resolucién definitiva que
proceda, debidamente motivada, que se comunicard individualmente a través del Registro

5> Consulte el Apartado 2.1.

6 Aquellas solicitudes que hubieran superado los umbrales de puntuacidn, pero se hubieran quedado en
Lista de Espera, no recibiran Propuesta de Resolucidn Definitiva. Solo se emitiria Propuesta de Resolucion
Definitiva en el caso de que se produjeran desistimientos entre las solicitudes inicialmente estimadas vy,
por tanto, la dotacion presupuestaria fuera suficiente para incluir a la solicitud en la lista de espera.
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Electrénico. Adicionalmente, se avisard de la comunicacién mediante mensaje de correo
electrdénico a las direcciones consignadas en el cuestionario electrénico.

La comunicacion de esta propuesta de Resolucion Definitiva concedera un plazo de 10 dias
habiles contados a partir del siguiente al de fecha de Registro, para que se comunique su
aceptacion o renuncia a la ayuda propuesta, y se presente la situacién actualizada de las
inversiones y gastos realizados hasta la fecha.

Transcurrido dicho plazo sin que se haya comunicado la aceptacidn expresa o no se presente la
justificacién de inversiones y gastos realizados, se entenderd que el solicitante renuncia a la
ayuda.

Con respecto a la situacidn actualizada de las inversiones y gastos realizados hasta la fecha,
concretamente, se pedird la remision de las fichas de comprobacion de inversiones
cumplimentadas a fecha real, que deberan incluir, a fecha lo mas actual posible y desglosados
por partidas, los datos de las inversiones y gastos ejecutados (facturas y pagos) asi como de los
compromisos de gasto realizados (pedidos en firme, contratos). El modelo de dichas fichas
puede descargarse desde la web http://www.ipyme.org/Financia_Industria_Seguimiento. MUY
IMPORTANTE: una vez recibida la notificacidon de la Propuesta de Resolucidn Definitiva, deberd
presentar la situacién actualizada de las inversiones y gastos realizados hasta la fecha y realizar
el trdmite de ACEPTACION de la propuesta en un plazo de 10 dias.

Recuerde que si no presenta la ficha de comprobacion de inversiones debidamente
cumplimentada y no realiza el tramite de ACEPTACION en el plazo establecido para ello (10 dias
habiles desde el dia siguiente a la notificacion), se le tendra por desistido de su solicitud.

Podrd acceder a la Propuesta de Resolucidon Definitiva a través de la sede electrdnica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

Al pulsar el botdn “Presentar Documentacion” que aparece en la pantalla de consulta del registro
electronico del expediente, aparecerd una nueva pantalla sobre la que podra realizar los
siguientes tramites:

e Aceptar la ayuda propuesta, seleccionando el tramite “Aceptacion de la Propuesta de
Resolucion Definitiva”. Esto implica aceptar el contenido integro de las condiciones de
la propuesta.

e No aceptar la ayuda propuesta, seleccionando el trdmite “Desistimiento de la Propuesta
de Resolucion Definitiva”. Se entenderd que desiste de la solicitud.

e Presentar ficha de comprobacién de inversiones, seleccionando el tramite
“Documentacion de la Propuesta de Resolucion Definitiva”. Dicho tramite se activara
una vez aceptada la Propuesta resolucién definitiva.

e Realizar otras peticiones: comunicar cambios en datos basicos del expediente
(domicilio social, etc).
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IMPORTANTE: Junto con la Aceptacion de la propuesta de Resolucion Definitiva se estan
realizando las siguientes declaraciones:

- Declaracion responsable de no tener deudas por reintegro de ayudas o préstamos con la
Administracidn, ni estar sujeta a una orden de recuperacién pendiente tras una Decisidn previa
de la Comision Europea que haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado
comun.

- Declaracidn responsable de estar al corriente de pago de las obligaciones de reembolso de
cualesquiera otros préstamos o anticipos concedidos anteriormente con cargo a los
Presupuestos Generales del Estado.

- No estar incurso en ninguna de las prohibiciones a las que se refiere el articulo 13.2 de la Ley
General de Subvenciones, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 26 y 27 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA

En caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, la persona que firme el envio
telematico debe ser el representante que se consigné en primer lugar en la solicitud.

Ademas, se deberd descargar el archivo “ACEPTACION DE AYUDA PARA REPRESENTANTES
MANCOMUNADOS” de la Propuesta de Resolucién, que debera ser firmado electrénicamente
por todos los representantes mancomunados generado en formato XAdES mediante la
aplicacion Autofirm@, y enviar en el mismo plazo de 10 dias habiles (utilizando el botén “Anexar
Fichero” que aparece en la pantalla “Aceptacion de Ayuda Propuesta”) el archivo generado con
dicha aplicacion.

IMPORTANTE: La notificacion de la Propuesta de Resolucion Definitiva de ayuda no crea derecho
alguno a favor del beneficiario propuesto frente a la Administracion.

5.4. Expedientes no estimados provisionalmente (lista de espera)

Los proyectos/actuaciones incluidos en la lista de proyectos no estimados provisionalmente,
aunque cumplen los requisitos y superan los umbrales minimos previstos en los criterios de
valoracion de la convocatoria, no han sido estimados por insuficiencia de fondos
presupuestarios. Una vez tramitados los decaimientos y desistimientos que se produzcan, y ala
vista de los fondos que se liberen, se podran recuperar, por estricto orden de puntuacién
obtenida, proyectos de esta lista hasta que se agoten los fondos liberados.

Tras la Comisidn de Evaluacién se comunicard individualmente a través del Registro Electrdnico,
la Comunicacién de Resultado de la Evaluacién, donde se indicard la no disponibilidad, y se
informara sobre el procedimiento, que seguird esencialmente lo dicho en el primer parrafo de
este epigrafe. Adicionalmente, se avisard de la publicacion mediante mensajes de correo
electrénico a las direcciones consignadas en el cuestionario electrdnico.
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6. FASE DE RESOLUCION

6.1. Resolucion de Concesion

Una vez aprobada y tramitada la propuesta de resolucion, se resolverd la correspondiente
convocatoria. Esta resolucion constard de 4 relaciones:

- Solicitudes con ayuda concedida (consulte apartado 6.2).
- Solicitudes desestimadas (consulte apartado 6.3)

- Solicitudes decaidas

- Solicitudes desistidas.

Resolucion

[
Solicitudes con
financiacion
concedida

Solicitudes Solicitudes Solicitudes
desestimadas decaidas desistidas

Fig.4: Situacion de los expedientes tras Resolucién.

6.2. Notificacion de la Resolucion de Concesion

La notificacion de la Resolucion de concesiéon se comunicara individualmente a través del
Registro Electronico. Adicionalmente, se avisard de la comunicacidn mediante mensaje de
correo electrdnico a las direcciones consignadas en el cuestionario electrdnico.

Podréa acceder a la Resolucion de Concesidon a través de la sede electrdnica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

MUY IMPORTANTE: Consulte el Apartado 9 de la presente Guia de Procedimiento para conocer
los requisitos efectivos para poder cobrar la ayuda.

Sobre esta pdagina podré solicitar’:

e La modificacion de la Resolucién de Concesion (apartado 9).
e Larenuncia ala ayuda concedida (apartado 6.5.).

7 No olvide que, en caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, el firmante electrénico
serd uno de los acreditados en las escrituras correspondientes. Ademads, debera adjuntarse en el envio un
archivo generado en formato XAdES mediante la aplicacion Autofirm@, firmado por todos los
representantes mancomunados. Consulte el Apartado 2.1.
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6.3. Notificacion de la Resolucion Denegatoria

La notificacion de la Resolucién Desestimatoria (o denegatoria) se comunicara individualmente
a través del Registro Electrénico. Adicionalmente, se avisard de la comunicacién mediante
mensaje de correo electrdnico a las direcciones consignadas en el cuestionario electrénico.

Podra acceder a la Resolucion Desestimatoria a través de la sede electrdnica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

6.4. Desistimientos o decaimientos en la fase de Instruccion

En cualquier momento de la instruccién®, el beneficiario podra desistir de la ayuda mediante la
no aceptacion de la propuesta de resolucién asi como mediante la no presentacion de la ficha
de comprobacidn de inversiones en el plazo establecido para ello, segin lo indicado en el
apartado 5.3). En ese caso se formulara Resolucion de Desistimiento Expreso en la fase de
Instruccién, que se comunicard a través del Registro Electrénico. Adicionalmente, se avisara de
la comunicacién mediante mensaje de correo electrénico a las direcciones consignadas en el
cuestionario electrdnico.

Si no se presenta en tiempo y forma la documentacion requerida tras la propuesta de resolucion,
se entendera que decae de su solicitud, y se formulard Resolucién de Decaimiento. Este, se
comunicard a través del Registro Electrénico. Adicionalmente, se avisard de la comunicacién
mediante mensaje de correo electrénico a las direcciones consignadas en el cuestionario
electrdnico.

Podra acceder a estas resoluciones a través de la sede electrdnica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

8 Se denomina instruccién al periodo que media entre la notificacion de la propuesta de resolucién y la
firma de la Resolucién de Concesidn.
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En cualquier momento y siempre después de publicada la Resolucién de Concesidn, el
beneficiario podrd renunciar a la ayuda concedida, que se hara presentando solicitud con firma
electrdnica a través de la sede electrénica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico. Desde este realizard el envio de un
documento anexo que motiva la renuncia®. La renuncia implica la no realizacién del proyecto y
por tanto conllevara el cobro de intereses de demora desde el dia que se aboné la ayuda hasta
el acuerdo de renuncia. Si desea devolver la ayuda, pero si va a realizar el proyecto debe solicitar
una devolucién voluntaria (apartado 13) y no una renuncia.

En ese caso se formulara Resolucién de Reintegro por Renuncia, que se notificara a través del
Registro Electrénico. Adicionalmente, se avisard de la notificacion mediante mensaje de correo
electrdnico a la direccion consignada en el cuestionario electrénico.

Podra acceder a la notificaciéon de Resolucion de reintegro por renuncia a través de la sede

electronica: https://sede.serviciosminr.gob.es/notificacioneselectronicas 6
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

8. PAGO DE LA AYUDA

Aunque el procedimiento esté resuelto, no se podra cobrar la ayuda si:

- No se esta al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la
Tesoreria General de la Seguridad Social.

- No se harealizado el Alta o Modificacion de Datos Bancarios en el Tesoro Publico.

- Se incumple cualquiera de las condiciones para obtener la condicidén de beneficiario
segln la Ley 38/2003, General de Subvenciones.

Si no consta la situacion del beneficiario respecto a estas obligaciones, se le requerira para que,
en el plazo maximo de 10 dias, aporte los oportunos certificados, declaraciones responsables o
informacidn requerida. La no aportacién o aportacién fuera de plazo de los mismos, conllevara
la pérdida del derecho al cobro de la ayuda.

Los pagos de las obligaciones de la Administracion General del Estado se realizaran con caracter
general en el afio de concesidon de la ayuda, a través de la Caja pagadora de la Secretaria General
del Tesoro y Politica Financiera. Estos se realizan mediante transferencia bancaria. Para ello es
imprescindible que los beneficiarios de esos pagos, es decir, los acreedores de la Administracion

% No olvide que, en caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, el firmante electrénico
serd uno de los acreditados en las escrituras correspondientes. Ademas, el documento de Renuncia
enviado, sera un archivo generado en formato XAdES mediante la aplicacion Autofirm@, firmado por
todos los representantes mancomunados. Consulte el Apartado 2.1. de esta Guia.
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General del Estado, comuniquen sus datos bancarios al Fichero Central de Terceros de la
Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera (http://www.tesoro.es/pagos-del-tesoro).

Alta o Modificacion de Cuentas Bancarias

La comunicacién de los cuentas bancarias se efectuarad siguiendo las instrucciones de la
Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera (http://www.tesoro.es/pagos-del-tesoro). Si
hay mads de una cuenta bancaria dada de alta, deberan comunicarnos el nimero de la cuenta
en la que se quiere recibir la ayuda.

Modificacion de Datos Identificativos (antes de haber cobrado la ayuda)

Cualquier cambio en los datos identificativos del beneficiario debe ser comunicado
inmediatamente tanto a la Direccidn General de Industria y de la PYME como a la Secretaria
General del Tesoro y Politica Financiera.

La comunicacidon de la modificacion de los datos identificativos se efectuard mediante la
SOLICITUD DE MODIFICACION DE DATOS IDENTIFICATIVOS (Anexo 1 de la Orden de Presidencia
1576/2002, de 19 de junio, que regula el procedimiento para el pago de obligaciones de la
Administracion General del Estado). Consulte la pdgina Web de Tesoro Publico:
http://www.tesoro.es/pagos-del-tesoro

9. MODIFICACION DE LA RESOLUCION DE CONCESION

Segun establece en el articulo 21 de la Orden, se podra solicitar la modificacién de la resolucion
de concesidn cuando surjan circunstancias concretas, debidamente justificadas, que alteren las
condiciones técnicas o econdmicas recogidas en la resolucién de concesidn de la ayuda. Estas
circunstancias deberan responder a alguna de las siguientes:

a) Que las modificaciones obedezcan a causas sobrevenidas que no pudieron preverse en
el momento de la solicitud, y que no fuesen previsibles con anterioridad, aplicando toda
la diligencia requerida de acuerdo con una buena practica profesional en la elaboracién
del proyecto o en la redaccidn de las especificaciones técnicas.

b) Que se justifique la necesidad de ajustar la actividad a especificaciones técnicas,
medioambientales, urbanisticas, de seguridad o de accesibilidad identificadas o
aprobadas con posterioridad a la adjudicacién de la ayuda.

c) Fuerza mayor o caso fortuito que hiciesen imposible la ejecucién de la actuacion o
proyecto en los términos inicialmente definidos.

Por el contrario, no podran autorizarse modificaciones que conlleven:
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a) Prodrrogas del plazo de ejecucion de los proyectos.

b) La aprobacién de condiciones que no hubieran superado la evaluacién inicial o que
hubieran afectado a la determinacion del beneficiario. No obstante, seran alegables las
alteraciones relacionadas con la fusion, absorcién y escisién de sociedades, siempre y
cuando se garantice un nivel de proteccién de la ejecucion del proyecto.

c) Reducciones de presupuesto financiable de la actuacién original en un porcentaje igual
o superior al establecido en el articulo 23 de la Orden, para entender el incumplimiento
total de los fines para los que se concedié la ayuda.

d) Dar autorizacién de nuevas condiciones a expedientes que no cumplan sus obligaciones
de presentacion de cuentas en el Registro Mercantil o de liquidacién del Impuesto de
Sociedades.

Se podra solicitar la modificacidn de resolucidn desde la propia resolucion hasta 15 dias antes
de que finalice el plazo de ejecucion de la inversion inicialmente previsto en la Resolucién de
Concesion.

Podra solicitar modificacion de Resolucion a través de la sede electrdnica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico®

El envio electrdnico de solicitud de modificaciéon deberd incorporar al menos los 2 siguientes
archivos electrénicos:

1. Una memoria de motivacién, que expondrd de forma breve las razones de los cambios
solicitados, justificando la imposibilidad de cumplir las condiciones impuestas en la
resolucidon y como el cambio propuesto posibilita la mejora del cumplimiento. En el caso de
solicitar una modificacidn del presupuesto y/o de las partidas financiables, se incluird en
dicha memoria, una tabla con los mismos conceptos que aparecen en la Resolucién de
concesidn individual, anadiendo una nueva columna con las cifras que solicitan modificar.

2. Las fichas de justificacion de gastos se encuentran disponibles en la pagina web del
programa en el siguiente enlace: https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-
cov/Concesion/Paginas/tramites-posteriores-concesion.aspx Yy deberan incluir, a fecha lo
mas actual posible y desglosados por partidas, los datos de las inversiones y gastos
ejecutados (facturas y pagos) asi como de los compromisos de gasto realizados (pedidos en
firme, contratos). Se debera aportar acreditacién de los compromisos contraidos, no siendo
necesarias las facturas en si.

Si después de analizar la solicitud presentada, se autoriza la Modificacion de la Resolucién de
Concesion, se comunicara a través del Registro Electrénico. Adicionalmente, se avisara de la
publicacion mediante mensaje de correo electrénico a las direcciones consignadas en el
cuestionario electrénico.

Alternativamente, si no se acepta la modificacién de Resolucidén, o el cambio propuesto no
requiere de dicha modificacion, se comunicard a través del Registro Electrdnico.

10 No olvide que, en caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, el firmante electrdnico
serd uno de los acreditados en las escrituras correspondientes. Ademas, el documento de solicitud de
modificacion de la Resolucién de Concesion enviado, sera un archivo generado en formato XAdES
mediante la aplicacidn Autofirm@, firmado por todos los representantes mancomunados.
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Adicionalmente, se avisard de la publicacién mediante mensaje de correo electrénico a las
direcciones consignadas en el cuestionario electrénico.

Podra acceder a la Modificacién de Resolucidon de Concesidn, asi como las comunicaciones de
denegacion de modificacidn o autorizacién sin necesidad de modificacidn de resolucidn a través
de la sede electrdnica: https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

10. SUBROGACIONES

En general, no se podra subrogar un proyecto financiado bajo este programa a otra entidad. No
obstante, en casos excepcionales (por ejemplo, en casos de fusiones y absorciones o de
escisiones de empresas, etc), podra solicitarse, después de la Resolucién de Concesion, la
subrogacién de un proyecto para que otra entidad se haga cargo del mismo, asumiendo con ello
todos los derechos y obligaciones derivados de la concesion.

Para ello, el beneficiario deberad enviar a través del Registro Electrénico la documentacién
requerida para cada expediente. La solicitud serd estudiada y se requerird la aprobacion
expresa del érgano concedente.

La solicitud puede realizarse a través del registro electronico,
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico, presentando la documentacion necesaria
junto con la Solicitud de Subrogacidn, a la que se puede acceder segun el siguiente enlace:
https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-cov/Concesion/Paginas/tramites-
posteriores-concesion.aspx

La solicitud de subrogacion debera estar firmada electronicamente por parte de los
representantes legales de las entidades subrogante y subrogada, con la aplicacidn AutoFirma
disponible en el siguiente enlace: https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/firmaelectronica.

En el caso de que la solicitud de subrogacién afecte a varios proyectos de la misma entidad,
Unicamente sera necesario presentar la documentacion requerida adjuntandola al expediente
aprobado en la anualidad mas reciente o, si existieran varios proyectos en la Ultima anualidad,
al expediente de numeracién mas alta.

Deberd indicarse en el formulario de solicitud el titulo y el nimero de expediente de todos los
proyectos incluidos en la solicitud de subrogacién.

El envio de la documentacion requerida para la solicitud de subrogaciéon debera realizarse
exclusivamente por via telematica e incorporar los siguientes documentos:

e Formulario de solicitud de subrogacion firmado por los representantes legales de la
empresa subrogante y subrogada: el formulario puede descargarse desde el enlace
correspondiente en la pagina web https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-
cov/Concesion/Paginas/tramites-posteriores-concesion.aspx

e Datos de la entidad subrogada: debera remitirse el formulario que se puede descargar
desde la web https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-
cov/Concesion/Paginas/tramites-posteriores-concesion.aspx
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e Escritura de fusion o escisiéon debidamente inscrita en el Registro Mercantil, o en su
caso, escritura de acuerdo de subrogacién entre las partes elevada a publico ante
notario;

e Escritura de constitucién de la entidad subrogada (si procede), asi como cualquier
modificacién estatutaria que sea relevante para la subrogacién;

e Acreditacion vdlida del poder del representante de la entidad subrogante y de la entidad
subrogada;

e En caso que el proyecto esté en fase de ejecucidon durante el plazo establecido en Ia
resolucion de concesidon, memoria técnica de la subrogacién, en relacion con las
inversiones comprometidas y el cumplimiento de condiciones derivadas de la
Resolucién de Concesion. En la pagina web
https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-cov/Concesion/Paginas/tramites-
posteriores-concesion.aspx podra descargarse un modelo de memoria técnica a
presentar;

e Certificacidon de estar al corriente obligaciones frente a la Hacienda Publica y de la
Seguridad Social de la entidad subrogada (no es valida sélo la declaracion responsable
de no tener trabajadores a cargo);

e Declaracién responsable firmada electrénicamente por el representante legal de la
entidad subrogada, en el sentido que no concurra, en la persona juridica que pretende
subrogarse en los derechos y en las obligaciones de la prestataria, causa alguna de las
que impiden obtener la condicion de beneficiario de la subvencién acreditando la no
concurrencia de las circunstancias incluidas en el articulo 13 de la Ley General de
Subvenciones. El modelo de declaracién podra descargarse a través del enlace
correspondiente en la pagina web
https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-cov/Concesion/Paginas/tramites-
posteriores-concesion.aspx

e C(alificacién financiera internacional (rating), o, en su caso, cuentas anuales de la entidad
subrogada lo mds actual posible (inscritas en el Registro Mercantil) asi como el informe
de auditoria de las mismas en caso de estar obligada a auditar cuentas, o bien cualquier
documentacién que acredite la solvencia de la entidad subrogada, cumpliendo con las
condiciones de la entidad subrogante al momento de presentar la solicitud;

e En el supuesto de pertenencia a un grupo empresarial y en el caso de que la entidad
consolide cuentas con dicho grupo, debera presentar:

a. Si dispone de ella, calificaciéon financiera internacional (rating) de la matriz
acreditable mediante documento certificativo emitido por un tercero de dicha
calificacion.

b. En caso de no disponer de la misma, debera aportar las cuentas consolidadas del
grupo del ejercicio ultimo cerrado y los informes de auditoria (o los ultimos
disponibles).

IMPORTANTE: La solicitud se subrogacién debera realizarse a partir de la inscripcidn o elevacion
a publico ante notario autorizado (en los casos que asi se establezca), de las escrituras objeto de
la subrogacion.

En caso que falte alguna documentacion, se requerird mediante Requerimiento de Presentacion
de Documentacion de Subrogaciones a través del Registro Electrénico.

Si después de analizar la solicitud presentada, se autoriza la subrogacion, se comunicard a través
del Registro Electrdnico y se emitira la Resolucidon de Subrogacién de Proyecto. Adicionalmente,

i
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se avisard de la publicacion mediante mensaje de correo electrénico a las direcciones
consignadas en el Apartado correspondiente del cuestionario electrénico.

Alternativamente, si no se aceptase la solicitud de subrogacién, se comunicard a través del
Registro Electrdnico. Adicionalmente, se avisara de la publicacién mediante mensaje de correo
electrénico a las direcciones consignadas en el Apartado correspondiente del cuestionario
electrénico.

La Resolucidn de Autorizacion de Subrogacién de Proyecto asi como las comunicaciones de
denegacion de modificacion o autorizacion seran accesibles a través de la sede electrénica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico.

12. JUSTIFICACION DE INVERSIONES

El beneficiario debe presentar la documentacién justificativa de las actividades financiadas en
los tres meses siguientes a la finalizacion de la actuacion, segun la resolucién de concesién y las
sucesivas de modificacidén que pudieran existir. De forma esquematica se resumen los plazos en
el siguiente cuadro:

Fecha tope ejecucion de la
inversion

31 de diciembre de 2020

Fecha tope pago 31 de marzo de 2021
Fecha tope justificacion 31 de marzo de 2021

La justificacion de la realizacién del proyecto (cuenta justificativa) se realizara siguiendo las
instrucciones y formularios indicados en la Guia de Justificacion que estara disponible en la
pagina Web del Programa (https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/ayudas-cov/)

12.1. Requerimiento de Presentacion de Cuenta Justificativa

En cumplimiento del Articulo 70.3 del RD 887/2006 (Reglamento de la Ley General de
subvenciones), para aquellos expedientes que no realicen la presentacion de cuenta justificativa
en el plazo establecido en la Resolucidon de Concesién (o Resolucidon de Modificacion), se
notificara Requerimiento de Presentacidn de Cuenta Justificativa que dara un plazo de quince
dias habiles a contar desde el dia siguiente a la fecha en que se produzca la notificacién, en el
Registro Electrénico.

Podra acceder a la notificacion de Requerimiento de Presentacién de Cuenta Justificativa a
través de la sede electrdnica: https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas 6
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

Para contestar a dicho requerimiento debera seguir las instrucciones de |la Guia de Justificacion
disponible en la pagina Web del programa.
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12.2. Verificacidon Técnico-Econdmica, Visita de Comprobacion de Inversiones y

Certificacion Acreditativa de la Ejecucion del Proyecto

Este apartado se desarrollara en la Guia de Justificacion.

13. REINTEGROS

Conindependencia de la causa que determina el reintegro (que se explica en los subapartados

siguientes), la forma de recepcion de la carta de pago, el pago y su notificacion se explica a

continuacion:

1. Envio de la carta de pago para la liquidacion (modelo 069 de Ingresos no Tributarios):
junto a la notificacidén electrénica de la resolucion de reintegro, que tiene el efecto de
notificacién de liquidacion de la deuda, se enviard la carta de pago ya cumplimentada.

2. El pago podra hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito en las que
no es preciso tener cuenta abierta, o a través de la "Sede Electrénica" de la Agencia
Tributaria (www.agenciatributaria.es) en el apartado "Pago de impuestos", mediante
cargo en cuenta o la utilizacién de tarjetas de crédito o débito, por el importe que aparece
en la resolucion de reintegro, y en el plazo fijado por el Reglamento de Recaudacién, que
obedece a la aplicacidn de los criterios siguientes:

a. sila notificacion de la liquidacidn se realiza entre los dias 1 y 15 de cada mes, el
plazo finaliza el dia 20 del mes posterior.

b. sila notificacion de la liquidacion se realiza entre los dias 16 y ultimo de cada mes,
el plazo finaliza el dia 5 del segundo mes posterior.

c. sielultimo dia del plazo no fuera habil, se extendera hasta el dia habil inmediato
posterior.

El articulo 23 de la Orden de Bases[1] establece que el incumplimiento de los requisitos
establecidos en dicha Orden y en las demds normas aplicables, asi como de las condiciones que,
en su caso, se hayan establecido en la correspondiente resolucidn de concesion, dara lugar a la
pérdida del derecho al cobro de la ayuda o, en su caso, previo el oportuno procedimiento de
reintegro, a la obligacion de devolver los percibidos mdas los intereses de demora
correspondientes, en el momento de detectarse el incumplimiento.

En concreto se considerard incumplimiento de los requisitos establecidos en esta orden, y
generara el correspondiente reintegro:

a) Obtencidn de la ayuda falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando aquéllas
que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total del objetivo, de la actividad, del proyecto que fundamentan la concesion
de la ayuda.
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c¢) Incumplimiento de la obligacion de justificacidn o la justificacidn insuficiente.

d) Incumplimiento de la obligaciéon de adoptar las medidas de publicidad contenidas en el
articulo 26 de la orden.

e) La resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones intermedias de comprobacion
gue pueda realizar el centro gestor desde el momento de la resolucién de concesion de la
financiacion hasta que se produzca el cierre administrativo del expediente, a las actuaciones de
comprobacién definidas en esta orden, asi como del control financiero previsto en el Titulo VI
de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, asi como el incumplimiento de
las obligaciones contables, registrales o de conservacion de documentos cuando de ello se
derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del
objetivo, la realidad y regularidad de las actividades financiadas, o la concurrencia de ayudas,
ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o
entes publicos o privados, nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracién a los beneficiarios, asi
como de los compromisos por éstos asumidos, con motivo de la concesion de la ayuda, siempre
gue afecten o se refieran al modo en que se han de conseguir los objetivos, realizar la actividad,
ejecutar el proyecto o adoptar el comportamiento que fundamenta la concesién de la ayuda.

g) La adopcidn, en virtud de lo establecido en los articulos 87 a 89 del Tratado de la Unidn
Europea, de una decision de la cual se derive una necesidad de reintegro.

h) En los demas supuestos previstos en la normativa reguladora de la ayuda.

13.1. Por Incumplimiento (Total o Parcial)

El articulo 24 de la Orden establece criterios de graduacion de los posibles incumplimientos:

1. Elincumplimiento total de los fines para los que se concedid la ayuda, de la realizacion
de los gastos financiables, o de la obligacién de justificacidn, dara lugar al reintegro del
pago anticipado mas los intereses de demora desde el momento del pago hasta la fecha
en que se acuerde el reintegro.

2. Cuando el cumplimiento por el beneficiario se aproxime de modo significativo al
cumplimiento total y se acredite por éste una actuacidn inequivocamente tendente a la
satisfaccion de sus compromisos y de las condiciones de otorgamiento de la ayuda, se
tendra en cuenta el siguiente criterio:

Pagina 32 de 35 ‘:?3

rS

A

B



SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA

MINISTERIO DE Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
INDUSTRIA, COMERCIO YTURISMO

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

El incumplimiento parcial de los fines para los que se concedié la ayuda, de la realizacion
de la inversion financiable, o de la obligacion de justificacién, dard lugar al reintegro del
pago anticipado mas los intereses de demora, en el porcentaje correspondiente a la
inversion no efectuada o no justificada.

3. Alos efectos de lo dispuesto en los apartados anteriores se considerard incumplimiento
total el equivalente a un porcentaje inferior al 60 por ciento de realizaciéon de la
inversién financiable, y cumplimiento aproximado de modo significativo al total el
equivalente a un 60 por ciento o superior.

4. Entodo caso, el alcance del incumplimiento sera total en los siguientes casos:
a. El falseamiento, la inexactitud o la omisidn en los datos suministrados por el
beneficiario que hayan servido de base para la concesion.
b. Incumplimiento de la finalidad para la que la ayuda fue concedida.
c. La no inscripcidn en los registros oficiales exigidos por la legislacién para el
desarrollo de la actividad financiada.

El expediente de reintegro comenzara con el Inicio de Procedimiento de Reintegro, que
garantiza el derecho del interesado a la audiencia, concediendo un plazo de 15 dias desde su
notificacién en el Registro Electrénico para que, de conformidad con lo previsto en el articulo 82
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin de las
administraciones publicas (B.O.E. de 02.10.2015), pueda alegar o presentar los documentos que
estime pertinentes.

Podra acceder a la notificacidon de Inicio de Procedimiento de Reintegro a través de la sede

electronica: https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas o]
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

Transcurrido el plazo, y si procede, se emitird Resolucion de Reintegro Total o Parcial donde se
establecerd tanto la ayuda a revocar como los intereses de demora correspondientes, calculados
desde el momento del pago de la ayuda hasta la fecha en la que se acuerda el reintegro. Esta
notificacién incluira la carta de pago que se menciona al inicio de este apartado.

Podra acceder a la notificacidon de la Resolucién de Reintegro a través de la sede electrdnica:
https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas 6
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico
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La figura siguiente describe el procedimiento de reintegro:

ya
s [ Retroaccion a fase
\ anterior

éImplica
anulacion del
eintegro?

Estudio de
alegaciones

A
sl NO
v

Resolucién del | | Notificacién a
Reintegro beneficiario

Fig.5: Procedimiento de Reintegro.

Inicio
Procedimiento
Resolucién Reintegro

¢Presenta
alegaciones?

NO:

13.2. Por Renuncia

Para renunciar a la ayuda siga las instrucciones del Apartado 6.5 de la presente Guia.
Posteriormente, se formulara Resolucién de Reintegro por Renuncia que se notificara a través
del Registro Electrénico: https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas ¢
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

En esta Resolucidon de Revocacién Total por Renuncia se establecera tanto la ayuda a revocar
como los intereses de demora correspondientes, calculados desde el momento del pago de la
ayuda hasta la fecha en la que se acuerda el reintegro.

14. INGRESOS Y DEVOLUCIONES

14.1. Ingresos voluntarios

Una vez recibida la ayuda puede realizar en cualquier momento una devolucion voluntaria
entendida como aquella que es realizada por el beneficiario sin el previo requerimiento de la
Administracion.

Para ello, debera informarnos de su intencidn de practicar una devolucién voluntaria y su
importe a través del tramite “Solicitud de Devolucién Anticipada” que puede encontrar en su
expediente electrénico (https://sede.servciosmin.gob.es/registroelectronico)

Posteriormente, se le comunicara la carta de pago (069) a través del Registro Electrénico

(https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas 6
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico)
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El pago podra hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito en las que no es
preciso tener cuenta abierta, o a través de la "Sede Electrénica" de la Agencia Tributaria
(www.agenciatributaria.es) en el apartado "Pago de impuestos", mediante cargo en cuenta o la
utilizacidn de tarjetas de crédito o débito.

ALGUNAS CUESTIONES IMPORTANTES:

Las devoluciones voluntarias siempre son del principal y nunca de los intereses de demora que
se vayan a establecer en la correspondiente Resolucién de Reintegro.

Cuando dicha devolucién voluntaria se produzca por alguna de las causas de reintegro, los
intereses de demora se calcularan hasta el momento en que se produjo la devolucién efectiva
por parte del beneficiario.

La devolucién de la ayuda, no exime de la obligacidn de cumplir con la presentacidn de la cuenta
justificativa y todos los requisitos establecidos en la Guia de Justificacidn. Asi, si se realizase una
devolucidn voluntaria de la ayuda y no se acreditase el cumplimiento total de las inversiones y
de los objetivos del proyecto, se exigirdn los intereses de demora correspondientes, calculados
hasta la fecha de dicha devolucién voluntaria.
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